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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Kaposmérdi Kozés Onkorményzati Hivatal, valamint Kaposmérd, Kapostjlak, Kaposfo.
Kiskorpad, Jdko, Somodor, Somogyaszalé Kozségek Onkorményzatai, mint koltségvetési
szerv a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezoen
kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak szabdlyait az informaciés 6nrendelkezési
jogrél és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Info.
torveny), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresod
rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciora vonatkozé részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kézzétételi listakon szerepld
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrél szélé 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendelet (a tovdbbiakban: IHM rendelet) végrehajtisa, valamint a gazdasagi szervezet
ugyrendjében foglaltak alapjan a kévetkezok szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Kaposméréi Kozos Onkormanyzati Hivatal, valamint Kaposméré,
Kaposujlak, Kaposfo, Kiskorpad, Jako, Somodor, Somogyaszalé Kozségek Onkorményzatai
meghatarozzak  és  elosegitik a kozérdekii adatok megismerésére  vonatkozé jog
érvényeslilését, a kozérdekl adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben
résztvevé személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kézzétételre keriilé kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatoknak
¢s az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kdzzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a
www.kaposmero.hu honlapon kdzzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Kaposmérsi Kozds Onkormanyzati Hivatalra, valamint
Kaposméré, Kapostjlak, Kaposfo, Kiskorpad. Jaké, Somodor, Somogyaszalé Kozségek
Onkormanyzatai.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellitd szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdeki adatot elddllitotta, illetve amelynek a mikodése sordn ez az adat
keletkezett.
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a muveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitiasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndlasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési muveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a muveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertol és eszkoztdl. valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonositdo jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezéen kozzéteendd
kozérdekl adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetoeljaras soran vagy azt megelézden a bulincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetéeljards lefolytatasara, illetoleg a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre
vonatkozé személyes adat.

Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes €s hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedé — kezeléschez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenysegére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.
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Kizérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torveény
kozérdekbol elrendeli.

Kozzétételi egység: tsszetliggd targyu adatok — [HM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenitheté kiilonb6z6 formatumi dokumentumban vagy adatbézisban.

Kozzététel: kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kizzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellato szervtipusra
vonatkozéan meghatarozott, kitelezéen kozzéteendd kozérdeki adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggyézddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biliniigyi
személyes adat.

Leire adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres6 rendszer miikdéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra. tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozo kozérdekid, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezoen
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogéasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A koz0s hivatalnak, valamint az nkormanyzatnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
lévo kozérdekl adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett
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adat, vagy a kozérdekl adatok nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza. A kdzérdeki
adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az lizleti titok megismerésére a
Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok. A kozérdek(i adatok nem ismerhet6ek meg.
illetve nyilvanossaguk korlatozhato az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint.
Kozérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellatdé szerv feladat- és hataskorében eljaro
személy neve, feladatkére, munkakore, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval
Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja.

A Kozds Hivatal, valamint az Onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozd dontés
meghozatalara iranyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo
adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz0 az adat megismeréséhez és a megismerhetoség
kizarasahoz fz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes muikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilso befolyastdl mentes ellatasat (igy kiilonssen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténé szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekl adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kzérdeki adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Kaposmérdi Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz, vagy
Kaposmérd, Kapostjlak, Kaposfo, Kiskorpad, Jako. Somodor. Somogyaszalo Kozségek
Onkormanyzataihoz. Az igény benyujtasdval egyidejileg kezdetét veszi az eljaras. A
kozérdeki adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki
téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szbdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helven és idében:
Személyesen tigytélfogadasi idoben: Heétfo 8.00 — 16.00
Szerda 8.00-16.00
Péntek 8.00 — 13.00
Telefonon tigyfélfogadasi idében :
82/477-001
irasbeli igénybejelentést a kivetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen 7521 Kaposmérs, Hunyadi u. 13.
Postai ton 7521 Kaposmérd, Hunyadi u. 13.
Elektronikus Gton kaposmero@kapos-net.hu
Az igénylo kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdek(i adatokat tartalmazo iratokba torténo betekintést,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrol térténd masolat készitését.
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A kozérdekil adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egyseégek és személyek
listdjat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatéarozott altaldnos kozzétételi listat, az adatksz1s megnevezésével
a 2. szdmu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szdbeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.kaposmero.hu honlapon vagy irdsos formaban az
onkormdnyzat hirdetotablajan, vagy helyi televizio képujsagjaban, (sth.) mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irasos forméban is elérhetd.

b.) amennyiben az igénylé szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarésdra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d.) szoban azonnal teljesithet6 és az igénylé szamara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy Ugyintézoje — a megkeresés formajatol fliggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tdqjékoztatast és a kérelmezd nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézo
koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol,
illetve tartalmardl a Jegyzét 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a
teljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajekoztatassal nem teljesithetd az tigyintéz6 kozli az igénylovel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formdjardl. Az tigyintézé feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél a Jegyzét 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelents lap
kitoltésével, vagy az éltala irt tetszoleges formdban nyujthatia be a IL1. pontban
meghatarozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a IL1. pontban
meghatédrozott e-mail cimre érkezik, a Kozés Hivatal minden dolgozéja kételes a mas e-mail
cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmiu mellékletét képezi. A tetszileges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szerepld informaciokat.

A jegyz0 a beérkezett igénylolap alapjan irasban kijelsli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.
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Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelheto.
valamint a www.kaposmero.hu honlaprol is letdltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 8 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyz0 részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetoen a legrovidebb ido
alatt, de a kérelem érkezésétol szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztvisel6 azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyzo a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylonek az igény kézhezvételétol szamitott 8
napon beliil tajekoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az daltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien €és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kell6en konkrét igényt a
kérelmet benyUjtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és
elbirdlasaért a jegyzo a felelos.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijeldlt dolgozo koteles abban segitséget nyUjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
és a jegyzoOt tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridon beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény eloterjeszthetd az igénylo anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igénylo
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kbzérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheto
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheto adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtazassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozéssal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl0 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazd adatbazisrdl torténé masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - kdltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szamu melléklet tartalmazza.

(Az Info torvény 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének megdllapitisa
soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a
mdsolatként igénvelt dokumentum jelentds terjedelmének megallapitasa soran alkalmazando
szempontokat jogszabaly hatarozza meg. Ezen jogszabdly a kézirat lezardsdanak idépontjdaban
még nem jelent meg.)
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Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formdban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé kéltségeket. Amennyiben az igényl vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgéltaté szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhet6ek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyttt, 8 napon beliil irasban postai vagy —
ha az igénylo elektronikus levéleimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot. A kozérdekli adat megismerése iranti 1gény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljard birosag
megnevezesét, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésdgot minden év januér 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
Jegyz6 a felel6s.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo. illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
felillvizsgélata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

A megtagadds jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
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I11.
A KOTELEZOEN KOZZETEED{DG ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kiozérdekii adatok nyilvanossiga

Az 6nkormanyzat és a kozos hivatal feladatkorébe tartozo tigyekben — kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok. a
maganszervezetek €s -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozéoan — a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsanak biztositasa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzO feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az onkormanyzat és a kozos hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiillondsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1évé adatfajtakra,
- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatko6zlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok eloallitasardl és hataridore torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriil6 adatok pontossdgardl, szakszerliségérol és aktualitasarol
kozzététel eldtt és utan,
¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezetoi a feleldsségi koriikbe tartozd adatok kozzétételével kapcesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijeldlt felelds személyek utjan is
ellathatjak.
Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetéséggel annak tényét rogziteni kell. A
felelds személyeket meg kell jelolni.
A kozérdekii adatokat Kaposmérd Kozség Onkormanyzata honlapjan a www.kaposmero.hu

honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyzd gondoskodik. Az adat frissitéseket az
adatban bekdvetkezett valtozast kbvetd 5 napon beliil el kell végezni.

Az Onkormanyzat honlapja mitkodésének biztositasaért, az adatkozl6 feladatainak ellatésaért
a Jegyzo0 a felel6s, aki gondoskodik:
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a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturdjanak,
formdjanak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérol. az esetleges lizemzavar
elhdritasarol,

b) a hozza megkiildstt adatoknak a honlapon torténé kozzétételérol, folyamatos
elérhetdségérol. frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdeki adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérél (az adatfelelds altal kézlésre atadott adatokkal valo
egyezoségérol),

d) az adatillominy (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositds elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérél,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasarol, a naploadatok mentésérol.

f) az adatfelelosok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A Jegyz0 - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kételezéen kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovébbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A Jegyz8 a kozzétételi listdban nem szerepld kdzérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelel6s a kozzéteendé adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus ton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkézléhoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalo altal kitdltendd nyomtatvanyokat, rlapokat az adatfelelés letolthetd,
szerkesztheté formatumban kiildi meg adatkozlének, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkézlohoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezosegét.

Az adatkozl6 ellenérzi az atadott adatok forméatum, kiilalak. megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikliszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkézl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6z16 személy nevének naplézasarol.

Az adatk6zl6 gondoskodik a napldzott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérél, biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott
szemelyek férhessenek hozza, a naplérél biztonsigi méasolatot készit,
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3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a Jegyzo a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszeritlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelos eléallitja a helyesbitett vagy frissitett kézérdeku adatokat
tartalmazd, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelos is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezo esemény datumat és idopontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhasznalo nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprol nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak
idopontjara, illetve el6zo allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idotartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében eloirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
elé, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési ido elteltéig nem
sziintethet6 meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
fellelhetéségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dlloméanyban valo elérhetoségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2020. 01.01. napjan Iép hatélyba.

A Jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt elbirasokat az érintett
munkatérsak megismerjék, annak tenyét a szabalyzat 5. szdamii mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljék a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Kaposméro, 2020. 01.01.
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgiltatiasira kijelolt személyek
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az elozo éllapot torlendd

kdltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito Jogszabaly
megjelélése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetsje,
honlapjanak elérhetésége, miikidési engedélye

azonnal

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot térlendé
szervezeli egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kivetéen Az eléz6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa. azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapesolati A viltozdsokat kdvetden Az €l6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ligyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A valtozasokat kévetden Az el6z6 allapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. A kézfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kivetéen Az eldz6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartisaval
miikodo mas kézfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kézfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozdsokat kovetden Az el6z6 éllapot | évig
allo, illetve részvételével mikodé gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
meértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kivetden Az el6zé allapot | évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetGsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat kévetden Az el6z6 éllapot | évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime,

A viltozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval

Koltségvetési szerv neve

17




nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendo adatok

valamint a foszerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontesei
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskoret és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti €s miikodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szivege

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z0 llapot | évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
Kormany éltaldnos hataskorii teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatardl, tevékenységérol szolo
tdjékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 5nkorményzati, és egyéb
hatésagi ligyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az igyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveto eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje).
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az iigyek
intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az ligytipusokhoz kapesolédo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az igyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzo allapot torlendo

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott A valtozasokat kdvetden Az el6zé éllapot | évig

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idStartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitéltendd kérdoiv),
az adatvedelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti azonosito
adatai; a kdzfeladatot ellat6 szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyijtott és
teldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés mddja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a kéltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv déntései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérod Az el6zd allapot 1 évig
Jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianyaban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6- | benyujtas idépontjat
testiiletének nyilvanos wilésére benyujtott kodvetben azonnal
eloterjesztések a benyijtas idopontjatol

10. A kézfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kizlemények archivumban tartasaval

11. | Akozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az eloz6 allapot | évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kdzfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrol szolo Az el6z6 dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartisaval
ellenérzések nyilvanos megéllapitasai kovetden haladéktalanul

13 A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot térlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egyseég neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre kerill,
az adatvédelmi felel6s, vagy az informécios
Jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartdsaval
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezo Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkoz¢ adatai

16. Azon kdzérdekii adatok hasznositasara iranyulo Negyedévente Az eloz6 allapot 1 évig
szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerz6dé fél

17. | Akozfeladatot ellaté szerv kezelésében Iévé A viltozasokat kivetden Az el6z6 allapot 1 évig

Koltségvetési szerv neve
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kozérdek(l adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

azonnal

archivumban tartasaval

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kilénds | A valtozasokat kovetden Az eldzd allapot torlendd
és egyedi kizzétételi lista azonnal
19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a A viéltozasokat kiveto 15 Az elézd allapot | évig
kozadatok ujrahasznositasarol szolo térvény napon beliil archivumban tartasaval
szerint ujrahasznositas céljara elérhetd kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre allé
formatuma
20.  |a 19. sor szerinti kézadatok Ujrahasznositasara A valtozasokat kovetd 15 Az elézd allapot torlendd
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthetd véltozata
21 A 19. sor szerinti kézadatok ujrahasznositas A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetendd dijak altalanos jegyzéke
22. | A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény A valtozasokat kovetd 15 Az eldzd allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tajékoztatas napon beliil
23. | A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a A valtozasokat kovet6 15 Az el6z6 allapot torlendd
kézadatok ujrahasznositasarol szolé térvény napon beliil
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerzddo feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag iddtartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése
I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megirzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) A valtozasokat kdvetden A kiilén jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoloja; a koltségvetés végrehajtasarol - a legalabb 5 évig
kiilon jogszabalyban meghatarozott modon és archivumban tartasaval
gyakorisaggal - készitett beszdmolok
2. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilén jogszabalyban
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozé meghatdrozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és legalabb 1 évig
vezeto tisztségviselok illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatasok fajtaja
és mértéke sszesitve
3. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol A déntés meghozatalat A kiilon jogszabalyban

nyujtott, nem normativ, céljellegii, mikodési €s
fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, Gsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok

kovetd hatvanadik napig

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténé
gazdalkodassal 6sszefliggé - a kiilon
Jogszabdlyban meghatarozott értéki -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii
Jjog atadasdra, valamint koncesszidba adasra
vonatkozo szerzdések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést koo felek neve, a szerzédés
értéke, hatdrozott idore kitott szerzodés esetében
annak idétartama

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kiilén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

A koncessziorol sz6l6 torvényben meghatarozott
nyilvénos adatok (péalyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetk,
palyazat eredménye)

Negvedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiiléndsen tarsadalmi szervezet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasdra, alapitvanyok éltal ellatott
feladatokkal ésszefliggo kifizetésre) forditott,
6tmillio forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Europai Unio timogatasaval megvalésulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo
szerzddések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Ko6zbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés
az ajanlatok elbiralasar6l, a megkotott
szerzddésekrol)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Koltségvetési szerv neve
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3. szamu melléeklet

Koézérdekii adat megismerésére irinyul6 igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja: ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelo szovegrész alaihuzandd):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

R I | (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelelé szdvegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 kdltségeket nem
véallalom az altalam kért informaciokrdl csak olyan formdban ¢€s modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval Osszefliggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kivetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:
Telefonszim; vresmmmmmmsmmnammm oo

05 11 3 LT
Eomai]l Clm: e

igényld aldirdsa

[R]
[§]
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrél készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke
2020. évben

(az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra tekintette)!!

Adatkézlés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4 20 Ft/lap
Fénymasolas A/3 120 Ft/lap
CD lemez 150 Ft/lemez
DVD lemez 150 Ft/lemez |

" dr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elndkenek szakmai allasfoglaldsa

szerint masoldsi koltség alatt kizdrélag az anyagkiliség vehets figyelembe, a munkadij, az energiakéltség, és az
amortizacio figvelmen kiviil hagyands. A masolds koltsége tehat csak alacsonvabb lehet, mint a piaci ar.

Koltségvetési szerv neve 23
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5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.




Megismerési nyilatkozat — Kaposméré Kézis ﬁnkorményzati Hivatal székhelyén

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Cpd
Prukner Gabor Polgarmester 2098, oy 02, B o~
(el
Csabai Tam Polgarmest L020.00.02. ;
sabai Tamas olgarmester 4. /
Dr. Mészaros Renata Jegyzb 202.0.01.02 . /@U/ /
" L/
Endrédi Eva Ovodavezetd 20 p0 ol.oz | S d~ I S
Lecso Péter Alpolgarmester O. O4.&
. 01,
T ;
Pap Jozsef Alpolgarmester 2020.01.02 %z
Niibl-Csuha Katalin Adotigyi tigyintézdé [{LO. 01,04 ﬂjé‘ﬁ %% ¢
Papp Kitti Igazgatasi -
Ngyintézh H000.00.02 . %ﬁ» &t

Halmainé Krasznai Krisztina

Ovodatitkar

000 O (L.

wa

Cséki Lajosné

Miiszaki eloadd

Lalo. O,

Gelt #70

’ 2b
Puskas Ferencné lgazgatasi 020.01.00 /PM;E [
ligyintézo T e
. B,
Pappné Bérany Eva Igazgatasi Yode.olen e \
ligyintézo R by 2 e




AO20.0t.0)
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csoportvezetod W j@%,_»
Kissné Toth Andrea Pénziigyi ) 0090 0.0 | U . J_l on
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Paldesz Rita Szamviteli {
2020- 0102 .
tigyintézod WCQLJ & o .
= - o K
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Megismerési nyilatkozat — Kaposméré Kozos Onkormanyzati Hivatal

Kaposfoi telephelyén
Név Beosztas Alairas Datum
Balogh Csaba adotigyi igyintézo @\/l
LORL. Ol -0
R—— 4w 1w
Ivusza Jozsefné Ege;llznligzé VA 1
’ | | 2000 0.0z
Jiingling Andrés pénziigyi foeléadd /’/ ’
OO0 O .Og
/
dr. Kontra Krisztian kirendeltségvezetd /”u P
ADA0 1.2

Abel Melinda

polgarmester

ROA0D1.Og

Pfaffné Barna Bedta alpolgarmester
12080 .01. 02
L
Horvath Jozsef adminisztrator \\\\
4080 .01 O3
) |
Paladi Vincéné elndk 4 ﬂ\ bt
2030 .1 O
Barna Laszl6né elnokhelyettes o ,, . M
LO0 Ot Oo
Orsos Gyoéngyi elndk CT\(
: Vo \ )
O30 O 02
Horvath J6zsef elngkhelyettes &/ .
Ol -02
Szabo Janosné intézményvezetd {}\(

RO20.0(-02




Megismerési nyilatkozat Kaposméréi Kozis (")nkorményzati Hivatal
Somogyaszal6i telephelyén

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Makai Sandor Polgarmester d)\.&s;_.__ %—m

Bank Istvan Alpolgéarmester /
200L0.01.0, e ot
W)
A VFIRY &
Térzsok Gabriella Polggicster Siasb )
LOAD 0102
Kakas Istvanné Alpolgarmester : /
010,010, [l Fa
T ova on Line

Kovacsikné Cser Ménika Pénziigyi ligyintézo :
tooot.op | Cer Jdugk gl

Tormési Rajmund Afloﬁgyl iigyintézd, //@;%
penztaros ?,O w 0107

A
0 !':.let‘ (1

Makai Jozsefné PERSTTSs -
u)w ()ﬁ Oz_ d-b% s "

. . Cw ()
Szabé Violetta Kirendeltség vezetd

L0L001-01




Megismerési nyilatkozat Kaposméréi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jakoi telephelyén

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Munkakor Alairas Datum
N / A szabalyzat eg
Katona Laszloné adoiigyi tgyintézd M""“‘ ; ?Za,a,ﬂd SEY
PR peéldanyat atvettem
\ f/‘
A roier | r

Szuliman Csabané . cnzugy{t - ,A ’szal')a ?/zat cey
fémunkatars }’\| példanyat atvettem

H A szabalyzat egy

Horvathné Németh Katalin peénztaros it
o példanyat atvettem
i *
) { .

’ oy A ;
Horvath Anita polgarmester )QDQJU ) s?zat')al?/zat ey
o~ példanyat atvettem

. - A szabalyzat eg
Bodo Jozsef alpolgarmester _| (\ £ 'A tszat’)a '}’43‘ egy
Ar F&e {"r- peéldanyat atvettem
oy 4 - A - SA Vi
Tibol Gabriella intézményvezetd AT A SZBh AL R
C \if\f\ 0 00 példanyat atvettem

Ff\ . T ,
Bogdan Gyorgy elndk ‘Jj T ,A 'szal?al.yml cgy
; - példanyat atvettem

[ Mt
[ Aly

Bogdan Gyorgyné elnokhelyettes $eada - ,A :R;zal:’Jalryzat cey
Ao \ példanyat atvettem

Kaposmérdi Kozos Onkormanyzati Hivatal



Megismerési nyilatkozat Kaposmérdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kiskorpadi telephelyén

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Munkakor Alairas Ddtum

o s g o -~ A szabalyzat
Katona Laszloné adoligyi igyintézo M o, ,yz Nl
’UC:}J példanyat atvettem

Szuliman Csabané ) enzugyl ,A :C.za’a Iyza egy
fomunkatars / példanyat atvettem

A szabalyzat egy

Soos Tibor Szoc. ligyintézo o G
% példanyat atvettem
L A ‘( . A szabalyzat egy
Szilvasi Anita polgarmester 9}"{’ e y o
példanyat atvettem
. s ’ (i A szabalyzat e
Sebestyén Monika alpolgarmester L{f"f/ﬁ""‘\ {~ e y i
& példanyat atvettem
s , o . A szabalyzat egy
Orban Tiborné intézmeényvezeto L)“Q(w L (, )’ 8
o~ példanyat atvettem
Kalanyosné Ignacz Katalin elnisk f&/?,ﬂm N A szabalyzat egy
Teréz Sparitict példanyat atvettem
W-b&”"“-

, i szabalyzat

Kalanyos Imre elnokhelyettes /Zﬁ/"% A? a, ?/za cgy

/—C/ példanyat atvettem

Kaposméréi Kozos Onkormanyzati Hivatal



